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Arbetsbeskrivning for forbundsdirektor
Sveriges Veterinarforbund

Ansvarsomraden

Forbundsdirektoren ansvarar infor forbundsstyrelsen for forbundets 16pande verksamhet och
ekonomi.

Forbundsdirektoren skall folja forbundets verksamhets- och resultatutveckling, fatta
erforderliga beslut i olika verksamhetsfragor och besluta i operativa ledningsfragor.

Forbundsdirektoren skall inom ramen for sina ansvarsomraden och mandat aktivt driva
forbundets fragor for medlemmarnas bésta.

Det éligger forbundsdirektdren att se till att gdllande interna och externa foreskrifter och
instruktioner angaende forbundets verksamhet och forvaltning iakttas - samt att atgérder vidtas
for att sdkerstilla erforderlig styrning, information och kontroll av verksamheten med detta
syfte.

Forbundsdirektoren ansvarar for att forbundets bokforing och ekonomiska redovisning fullgors
1 Overensstimmelse med lag och god sed samt vidtar de atgérder som dr ndodviandiga for att s&
ska ske. Detsamma géller de stiftelser som forbundet administrerar.

Forbundets kapitalforvaltning skall skotas i samforstind med forbundsordférande pa ett
ansvarstagande och betryggande sitt enligt forbundets policys.

Forbundsdirektoren skall vidta eller foresla styrelsen de dtgarder som hon/han finner pakallade
for fraimjandet av forbundets bdsta samt tillstidlla styrelsen rapporter angiende forbundets
ekonomiska stillning och verksambhet.

Forbundsdirektoren ansvarar for att initiera regelbunden uppdatering av forbundets policys,
intern och extern information etc.

Forbundsdirektoren utovar forbundets arbetsgivaransvar vilket bland annat innebér att anstilla
och entlediga personal, faststélla I6ner och andra anstillningsvillkor samt leda och fordela det
operativa arbetet.

Forbundsdirektoren ansvarar for att kansliets samlade kompetens och verksamhet é&r
dndamélsenlig. Organisationsfordndring skall kommuniceras med och godkdnnas av
forbundsstyrelsen.

Forbundsdirektoren ansvarar for att forbundets/medlemmarnas intressen 16pande tillvaratas
genom externa affarskontakter och tecknande av avtal.

I forbundsdirektorens ansvar kan ocksa ingd att vara ansvarig utgivare for forbundets
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tidskrift och digitala kommunikationskanaler, ett uppdrag som forbundsstyrelsen dock,
under vissa omstdndigheter, kan finna ldmpligare att ldgga chefredaktoren.

Rapporteringsskyldighet till forbundsstyrelsen

Det aligger forbundsdirektoren att fortlopande informera forbundsordféranden om aktuella
forbundsfragor och verksamheten.

Forbundsdirektoren skall till styrelsen presentera:
a) Forslag till budget och verksamhetsplan utifrdn forbundsstyrelsens mal och
riktlinjer.
b) Regelbundna rapporter och uppféljning av medlemsutveckling, ekonomi och
kapitalforvaltning med mera, 1 enlighet med forbundsstyrelsens dnskemal.
c) Forslag till kapitalplaceringspolicy, drligen.

d) Arsredovisning och forslag till forvaltningsberittelse.

Dirutover skall forbundsdirektdren ta fram underlag sdsom faktainformation, analyser,
mindre utredningar, sammanstillningar etc till styrelsen 1 olika enskilda &renden, enligt
styrelsens onskemal.

Forbundsdirektoren skall 1 samverkan med forbundsordféranden uppritta dagordning for
styrelsens sammantriden. Forbundsdirektoren dr adjungerad till och foredragande i styrelsen.

Beslutsbefogenheter

Forbundsdirektoren ges rétt att teckna firma for Sveriges Veterindrforbund och de stiftelser
forbundet administrerar, samt ensam beslutsattestera upp till ett visst belopp, enligt sérskilt
beslut av forbundsstyrelsen.

Beslutsattestering av egna utldgg, fakturor som géller egna inkdp etc fir inte ske. Da det géller
forbundsdirektoren ska attest 1 sddana fall goras av forbundsordféranden. Attestordning
faststélls av forbundsstyrelsen.
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