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Namn

Pers. nr. (10 siffror)

Gatuadress Postnr

Postadress

Bankkonto (clearingnr och kontonr)

Avresa datum Klockan (tt:mm) Aterkomst datum

Klockan (tt:mm)

Resans &ndamal (obligatorisk uppgift)

RESEREGLEMENTE, SE SID 2

TRAKTAMENTE
Hel dag: Avresa fore kl 12.00, hemkomst efter kl.19.00.
Halv dag: Avresa efter kl. 12.00, hemkomst fore kl. 19.00.

Natt: Betalas ej om SVF bekostar 6vernattningen. Summa
Traktamente heldag ... dagar a 300 kr
Traktamente halvdag ... dagar a 150 kr
Traktamente natt ... natter a 150 kr
MALTIDSAVDRAG - ska fyllas i nédr maltider ingar
Heldag Frukost......st a 60 kr Lunch......st a 105 kr Middag......st @ 105 kr
Halvdag Frukost......st a 30 kr Lunch......st a 53 kr Middag......st a 53kr
KOSTNADER (bifoga inskannade kvitton)
Flyg, tg, buss, t-bana, taxi, etc.
Trangselskatt
Hotell
Egenbil  ........... km a 2,50 kr
Ersattning enligt ok:

Totalsumma innan skatteavdrag:
PRELIMINARSKATTEAVDRAG
Arvode, maltider m m beskattas schablonmé&ssigt med 30%
Ovriga upplysningar eller motivering fér ndgot utligg
Blankett och kvitton skickas
med e-post till: ort Datum
kansli@svf.se

Namn

Administrativa noteringar:
Attest fér godkdnnande Attest kanslichef Projekt Utbetalningsdatum



mailto:kansli@svf.se

RESEREGLEMENTE 2026

Bokning av resor

Bokning av resa (dvs tag, flyg eller buss) kan antingen géras pa egen hand via utlégg eller
genom Tranads Resebyrad som SVF har avtal med (dvs kostnaden faktureras till SVF).
Billigast mojliga fardsatt skall alltid anvandas.

Kontaktuppgifter till Trands Resebyra &r 0140-37 50 00 eller

e-post info@tranas-resebyra.se.

Bokningar via resebyrdn bekraftas med e-post och/eller sms.

Fardhandlingar levereras elektroniskt.

Avokningar

Resor bokade via Trands Resebyrd ska vid férhinder alltid meddelas resebyran fére avgéng. Detta galler dven
ej ombokningsbara biljetter. Avbokningsbara biljetter som bokats pd egen hand ansvarar man sjélv att de
avbokas i tid for att fa tillbaka kostnaden.

Vid bokning uppge Resultatstaille:

exempelvis:

Kanslianstallda 510
Styrelse & VU 320
Fullmaktige 310
Fackliga Radet 950
Kontaktféorbund Saco-s DV 530

Ovriga: fréga kansliet.

Logi

N&r man deltar i ett event, kurs eller mdte som arrangeras av férbundet bokas logi at dig av férbundet. I
annat fall ska logi i férsta hand bokas pa de hotell som vi via Saco har rabattavtal med. Se vilka hotell det &r
via var hemsida eller via resebyrdn. For att boka hotell via resebyrdn behéver du fa en reseprofil upplagd hos
dom, kontakta kansliet sa ordnar de det.

Fardsatt

Billigast mdjliga fardsatt skall alltid anvéandas. Huvudregeln ar att alltid anvanda kommunala samfardsmedel.
Taxi skall endast anvéndas om sérskilda skal foreligger och skall godkannas i férhand. For langre resor ar tag
forstahandsvalet, men flyg far valjas for resor som &r mer &n 4 timmar l1anga med andra fardsatt eller om
resan behéver pabérjas fore kl. 5.00. Flygbuss eller kommunala samfirdsmedel ska véljas fore flygtaxi nar
den méiligheten finns.

Traktamente

Traktamentet &r skattefritt vid resa med 6vernattning (halvdag/heldag). Skattepliktigt dagtraktamente utgar
vid resa utan dvernattning.

Hel dag

Avresedag med avresa fore kl 12.00.

Hemkomstdag med hemkomst efter kl 19.00.

Halv dag

Avresedag med avresa kl.12.00 eller senare.

Hemkomstdag med hemkomst kl 19.00 eller tidigare.

Natt (betalas ej om SVF bekostar dévernattningen).

Maltidsavdrag

Traktamentet ska reduceras om gratis maltid har erhallits. Hel- och halvdag beréknas
pa samma satt som ovan. Maltidsavdragen &r olika beroende p& om helt eller halvt
traktamente utbetalas.

Erséattning
Arvode betalas endast om det finns en dverenskommelse i forvag.

Fortroendevalda ska bevaka mdjligheterna att delta i sammantrade utan l6neavdrag med
hanvisning till lagen om facklig fortroendemans stéllning eller avtal som medger
ledighet fér fackliga uppdrag. Ersattning utgar i sadant fall inte fran férbundet.

Resa med egen bil
Ersattning for resa med egen bil utgdr med det av Skatteverket faststéllda skattefria beloppet.

OBS!

Ratten till reseersattning finns i ett ar, rdknat pa resans slutdag, efter resans genomférande.
Har mer &n ett ar passerat efter resans genomférande nér reseerséttningsyrkandet inkommer,
anses ratten forbrukad och ingen ersattning utbetalas.
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